
Cum functioneazã 

Platforma www.docsending.com poate fi utilizată gratuit sau prin formula de abonament anual. 

Din pagina de start a site-ului, puteți alege dacă să faceți o invitație gratuită (TRIMITERE GRATUIT), 

dacă să vă înregistrați gratuit (ÎNREGISTRARE GRATUIT) (pentru a evita să vă confirmați adresa de 

e-mail de fiecare dată când trimiteți), trimiteți un test în modul ABONAMENT sau pentru a vă 

abona cu unul dintre pachetele oferite (ÎNCERCAȚI ȘI/SAU CUMPĂRĂ ABONAMENT). 

De asemenea, este posibil să achiziționați un abonament pentru mai mulți utilizatori: doar 

cumpărați un singur abonament și apoi faceți achiziția direct de pe pagina de utilizator a 

platformei 

 

TRIMITE GRATUIT 

Pentru a trimite gratuit, trebuie doar să faceți clic pe butonul corespunzător de pe pagina de 

start TRIMITE GRATUIT. Pagina unde se trimite se va deschide direct: 

 

Trageți / inserați fișiere sau glisați folderul în caseta „Trageți sau faceți clic aici pentru a încărca 
fișiere”, până la o capacitate maximă de 2 Giga, 



 

 

Dacă ați introdus incorect un fișier, faceți clic pe X roșu pentru al șterge înainte de a-l trimite. 

Există o indicație a dimensiunii totale a fișierelor încărcate în comparație cu capacitatea maximă 

Decideți dacă îl trimiteți prin e-mail sau dacă utilizați linkul 

TRIMIS PRIN POSTA ELECTRONICA 

Dacă prin e-mail, faceți clic pe E-mail, introduceți e-mailul sub „adresa de e-mail”, alegându-l, de 
asemenea, dintre cele care vi se vor propune pentru că sunt deja utilizate. Dacă expedierea se 
adresează mai multor adrese de e-mail, selectați „adăugați e-mail” de câte ori există adrese. 
Amintiți-vă că puteți partaja până la maximum 20 de adrese de e-mail. 
  

 

Dacă doriți, puteți trimite un mesaj destinatarului introducându-l în caseta corespunzătoare „Vrei 
să adaugi ceva?” 
Apăsați „Încărca fișier și trimite” și documentul va fi partajat. 



OBȚINE LEGĂTURA 

Dacă decideți să creați un link pentru partajare, după încărcarea fișierelor, faceți clic pe „Link” și 
apoi pe „Încărca fișier și obține link”. 
Va fi generat link pe care îl puteți copia și partaja. (notă: linkul poate fi folosit de maximum 20 de 
ori) 
 

 

Ce va primi destinatarul? 

Destinatarul fișierelor va primi un mesaj de e-mail ca: 

Bună, „Nume” „Nume” vrea să vă trimită un fișier 

Textul e-mailului va afișa: 

„Nume” „Nume” v-a trimis un fișier, faceți clic aici pentru a-l descărca. 

Dând clic pe link, se va deschide următorul ecran: 

 

Faceți clic pe Descărcați și descărcați fișierul trimis 

Documento di esempio.jpg 



 

Expeditorul va primi un mesaj prin care destinatarul a descărcat fișierele trimise 

Făcând clic pe siglă vă veți conecta direct la pagina principală a platformei www.docsending.com 

 

ÎNREGISTRARE GRATUITĂ 

În cazul înregistrării gratuite, făcând clic pe butonul corespunzător de pe pagina de start 

ÎNREGISTRARE GRATUITĂ vi se va cere să introduceți datele de înregistrare. 

După înregistrarea gratuită, veți accesa pagina de unde puteți trimite: există întotdeauna 

posibilitatea de a efectua proba gratuită a modului de abonament sau de a achiziționa direct 

unul dintre abonamentele propuse. 

După confirmarea înregistrării veți accesa pagina de utilizator înregistrat 

 

Datele de expediere nu vor fi prezente deoarece sunt rezervate celor care au achiziționat un 

pachet de abonament. 

Pentru a trimite GRATUIT, apăsați butonul + Încărcare fișier și procedați așa cum este descris în 

UTILIZARE GRATUIT. 

METODA DE CUMPĂRARE CU ABONAMENT 

Pentru a achiziționa unul dintre abonamentele noastre, mai întâi trebuie să vă înregistrați și apoi, 

direct de pe pagina de utilizator, faceți clic pe butonul + Cumpărați abonament 

 



Se va deschide pagina de achiziție a abonamentului unic, 

 

 

Selectați abonamentul dorit: 

 

Pentru a confirma abonamentul selectat, apăsați butonul din dreapta „Alegeți abonamentul” 



 

Se vor introduce datele solicitate și, folosind butonul corespunzător, se va achiziționa 

abonamentul. În cazul în care plata se face cu cardul de credit, abonamentul va fi operațional 

imediat, în timp ce în cazul unui transfer bancar, acesta va fi operațional la verificarea creditului 

transferului propriu-zis. 

CARACTERISTICI PLATFORMĂ CU ABONAMENT 

Sistemul de trimitere a fișierelor este același ca pentru versiunea de încercare gratuită. Diferența 

este că poți trimite până la 100 GB de documente pe poștă, la maximum 50 de destinatari. 

Mai mult, în funcția cu plată, informațiile despre trimiterea efectuată vor apărea pe pagina de 

utilizator: 

numele documentului (dacă este doar documentul cumulativ cod .zip), data și ora trimiterii, data 

expirării (7 zile după trimitere) starea trimiterii (disponibil, deci descărcabil, - expirat - anulat) 

 

În cazul trimiterii prin e-mail, apăsând pe              este posibil să se vadă către cine a fost trimis 
fișierul și situația de trimitere 
 

 



 

În cazul mai multor fișiere, apăsând pe              este posibil să știți numele fișierelor trimise, 

Dând clic pe                   puteți avea linkul de trimitere (trebuie doar să faceți clic pe el și să-l lipiți), 

Apăsând pe                       puteți descărca documentul. 

Dacă dau clic pe                șterg documentul. 

 

NOTĂ: Obțineți linkul și descărcați, este posibil doar în perioada în care fișierele sunt disponibile (14 zile) 
 

ABONAMENT DE CUMPĂRARE PENTRU UTILIZATORI MULTI 

Dacă un utilizator dorește să achiziționeze mai multe abonamente pentru grupul său de lucru sau 

companie (funcție activă doar dacă primul utilizator a achiziționat deja un abonament), direct din 

pagina de utilizator, selectați numele utilizatorului în dreapta sus: 

 

Apăsați butonul „ Achiziționați un abonament cu mai mulți utilizatori” și selectați abonamentul necesar. 

 

 

 

nume de utilizator 

nume de utilizator 

 

 

 

 

nume de utilizator 

 



 

Apăsați butonul „Alegeți abonamentul”. 

 

Introduceți adresa de e-mail a noului utilizator, completați datele necesare și finalizați achiziția. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INFORMAȚII GENERALE PE PAGINA UTILIZATORULUI: 

Făcând clic pe numele utilizatorului din dreapta sus, vor apărea următoarele capitole: 

Profil: informații despre datele de înregistrare și starea abonamentului 

Abonament: Pagina de unde puteți configura și achiziționa abonamentul 

Achiziționați un abonament cu mai mulți utilizatori: Pagina de unde să configurați și să achiziționați 

abonamentul pentru mai mulți utilizatori 

Comenzi și facturi: Lista comenzilor și facturilor dvs. 

Termeni și condiții: verificați termenii și condițiile pentru utilizarea platformei DocSending.com 

Asistență: Trimiteți la pagina de manual 

 

 

 

 

 

 

 

nume de utilizator 

nume de utilizator 


