
يعمل كيف  

منصة استخدام يمكن  www.docsending.com الاشتراك صيغة خلال من أو مجانًا  

 السنوي

إجراء تريد كنت إذا ما اختيار يمكنك ، للموقع الرئيسية الصفحة من  

(مجانًا التسجيل) مجانًا التسجيل أو ، (مجانًا الإرسال) مجانية دعوة  

( ترسل مرة كل في الإلكتروني بريدك عنوان تأكيد إلى الاضطرار لتجنب  

الباقات إحدى في للاشتراك أو الاشتراك وضع في اختبار إرسال ، (فيها  

(الاشتراك شراء أو / و تجربة) المعروضة . 

الاشتراك بشراء قم فقط :مستخدمين لعدة اشتراك شراء أيضاً الممكن من  

بالمنصة الخاصة المستخدم صفحة من مباشرة بالشراء قم ثم الفردي  

 

 مشاركة مجانية
ا .سيتم فتح الصفحة المراد

ً
ي الصفحة الرئيسية للإرسال مجان  

 
ا ، ما عليك سوى النقر فوق الزر المناسب ف

ً
 للإرسال مجان

ة  :الإرسال مباشر

 

اسحب أو اسحب / أدخل الملفات أو اسحب المجلد إلى المربع المناسب "

 جيجا 2" ، بسعة قصوى تبلغ انقر هنا لتحميل الملفات



 

 الحمراء لحذفه قبل  Xإذا أدخلت ملفًا بشكل غير صحيح ، فانقر فوق علامة 

 الإرسال.

 

" للملفات التي تم تحميلها مقارنة الحجم الإجماليهناك مؤشر على "

 بالسعة القصوى

 قرر ما إذا كنت تريد إرسالها بالبريد الإلكتروني أو باستخدام الرابط

 

 ارسل بالبريد الإلكترونى
" ، وأدخل البريد البريد الإلكترونيكان عن طريق البريد الإلكتروني ، انقر فوق " إذا

" وقم باختياره أيضاً من بين تلك التي سيتم عنوان البريد الإلكترونيالإلكتروني ضمن "

اقتراحها لك نظرًا لاستخدامها بالفعل. إذا كان الإرسال لعناوين بريد إلكتروني متعددة ، 

" بعدد مرات وجود عناوين. تذكر أنه يمكنك مشاركة ما يصل بريد إلكترونيإضافة فحدد "

 عنوان بريد إلكتروني كحد أقصى. 20إلى 

 

إذا أردت ، يمكنك إرسال رسالة إلى المستلم عن طريق إدخالها في المربع 

 "هل تريد إضافة شيء ما؟المناسب "

 " وسيتم مشاركة المستند.تحميل ملف وإرسالاضغط على "

 



 احصل على الرابط

إذا قررت إنشاء ارتباط للمشاركة ، بعد تحميل الملفات ، انقر فوق 

 ".تحميل ملف والحصول على رابط" ثم على "ارتباط"

 

الذي يمكنك نسخه ومشاركته. )ملاحظة: يمكن استخدام  لرابطسيتم إنشاء ا

 مرة كحد أقصى( 20الرابط حتى 

 

 ماذا سيحصل المستلم؟

 مستلم الملفات رسالة بريد إلكتروني مثل:سيتلقى 

 مرحباً ، "الاسم" يريد "اللقب" إرسال ملف لك

 سيظهر نص البريد الإلكتروني:

 أرسل "الاسم" ملفًا إليك ، انقر هنا لتنزيله.

 سيؤدي النقر فوق الارتباط إلى فتح الشاشة التالية:

 

 

 الملف المرسلانقر فوق تنزيل وتنزيل 

 

Documento di esempio.jpg 



 

سيتلقى المرسل رسالة مفادها أن المستلم قد قام بتنزيل الملفات 

 المرسلة

بالضغط على الشعار سوف تتصل مباشرة بالصفحة الرئيسية لمنصة 

www.docsending.com 

 

مجاني تسجيل  

الصفحة في المناسب الزر على النقر خلال من ، المجاني التسجيل حالة في  

بك الخاصة التسجيل بيانات إدخال منك سيُطلب ، مجانًا سجل الرئيسية . 

هناك :إرسالها يمكنك التي الصفحة إلى ستصل ، المجاني التسجيل بعد  

أو الاشتراك وضع من المجاني التجريبي الإصدار تنفيذ إمكانية دائمًا  

المقترحة الاشتراكات لأحد المباشر الشراء . 

مسجل" ستخدمالم صفحة إلى ستصل التسجيل تأكيد بعد " 

 

حزمة اشتروا الذين لأولئك محجوزة لأنها موجودة الإرسال بيانات تكون لن  

 .اشتراك

في موضح هو كما وتابع ملف تحميل + زر على اضغط ، مجانًا للإرسال  

مجانًا الاستخدام  

 

 

 

 مستخدم



الاشتراك شراء طريقة  

المستخدم صفحة من مباشرة ثم التسجيل أولاًً عليك ، اشتراكاتنا أحد لشراء  

اشتراك شراء + زر على انقر ،  

 

تهمك التي الباقة صف على اضغط  

 

اختيار" اليمين على الموجود الزر على اضغط ، المحدد الاشتراك لتأكيد  

 الاشتراك



 

 

شراء سيتم ، الصلة ذي الزر وباستخدام ، المطلوبة البيانات إدخال سيتم  

الاشتراك تفعيل فسيتم ، الائتمان بطاقة طريق عن السداد تم إذا .الاشتراك  

التحقق عند تفعيله سيتم ، المصرفي التحويل حالة في بينما ، الفور على  

نفسه التحويل رصيد من .. 

 

الاشتراك عند المنصة ميزات  

الفرق .المجاني التجريبي للإصدار بالنسبة نفسه هو الملفات إرسال نظام  

بريد لكل المستندات من جيجابايت 100 إلى يصل ما إرسال يمكنك أنه هو  ، 

مستلمًا 50 أقصى بحد . 

الذي الإرسال عن معلومات ستظهر ، المدفوعة الوظيفة في ، ذلك على علاوة  

المستخدم صفحة على إجراؤه تم  

 

تاريخ )إذا كان المستند التراكمي فقط. الرمز البريدي( ،  اسم المستند

حالة أيام بعد الإرسال(  14) الإرسال ووقته ، تاريخ انتهاء الصلاحية

 ملغى(. -منتهي الصلاحية  -)متوفر ، وبالتالي قابل للتنزيل ،  الإرسال

 

 

،      في حالة الإرسال عن طريق البريد الإلكتروني ، من خلال الضغط على 

 يمكن معرفة من تم إرسال الملف وموقف الإرسال

 

 



 

 

يمكنك معرفة أسماء        ، بالضغط عليهافي حالة وجود ملفات متعددة 

 ،الملفات المرسلة

يمكنك الحصول على رابط الإرسال )فقط اضغط عليه        بالضغط على 

 والصقه( ،

 ، يمكنك تنزيل المستند.         بالضغط على 

 ، أحذف المستند.     إذا قمت بالنقر فوق 

 

 

والتنزيل ، هذا ممكن فقط في الفترة التي ملاحظة: الحصول على الرابط 

 أيام(14تكون فيها الملفات متاحة )

 

مستخدمين لعدة الاشتراك شراء  

به الخاصة العمل لمجموعة الاشتراكات من المزيد شراء المستخدم أراد إذا  

اشترى قد الأول المستخدم كان إذا فقط الوظيفة تعمل) ، لشركته أو  

في المستخدم اسم حدد ، المستخدم صفحة من مباشرة ، (اشتراكًا بالفعل  

اليمين أعلى  

 

المطلوب الاشتراك وحدد "المستخدمين متعدد اشتراك شراء" زر على اضغط  

 

 

 

 

 

 

 



 

الاشتراك اختيار" زر على اضغط " 

 

يد عنوان أدخل ي البر  
ون  اء عملية وأكمل المطلوبة البيانات واملأ ، الجديد للمستخدم الإلكبر الشر ." 

 

 معلومات عامة في صفحة المستخدم:

من خلال النقر على اسم المستخدم في أعلى اليمين ، ستظهر الفصول 

 التالية:

 : معلومات عن بيانات التسجيل وحالة الاشتراكالملف الشخصي

 : صفحة حيث يمكنك تكوين وشراء الاشتراكالاشتراك

 شراء اشتراك متعدد المستخدمين: صفحة حيث يمكنك تكوين وشراء الاشتراك

 لعدة مستخدمين

 : قائمة الطلبات والفواتير الخاصة بكالطلبات والفواتير

: تحقق من الشروط والأحكام الخاصة باستخدام منصة الشروط والأحكام

DocSending.com 

الدليل صفحة إلى أرسل :الدعم  



 

 

 

 


